
Stappenplan 

 
Gedicht opmaken 

 
1) Gedicht zoeken 

 

 Gedicht zoeken.  

 Kopiëren vanuit internet: tekst selecteren en met de 
rechtermuisknop kopiëren kiezen.  

 
 Plakken in word 

Word openen:  

 
Met rechtermuisknop plakken kiezen.  

 
 

2) Gedicht 
opmaken  

 Titel centreren en in het vet zetten.  
Titel selecteren 

Vet kiezen:  
Titel selecteren  

Centreren kiezen:  

 Belangrijkste woord van het gedicht onderlijnen: 

 
 Mooiste woord van het gedicht groen maken: 

 Met het pijltje groen kiezen.  
 Kies 1 (of meer) willekeurig(e) woord(en):  

• Zet dit cursief:  



• Markeer dit: Kies met het pijltje een 

kleur.  
 Kies voor het gedicht een lettertype naar keuze: 

Selecteer het gedicht.  

 Kies met het pijltje een 
lettertype.  

Zet het gedicht in een bepaalde grootte:  
Kies met het pijltje een grootte.  

 Je kan nu zelf nog extra dingen aanpassen.  

 

3) Gedicht opslaan   Ga naar bestand en kies ‘opslaan als’  

 
 Zoek de map van 3a: 

 
Zoek dan je naam.  

Veranderd de bestandnaam naar: gedicht 2 gevolgd 
door je naam.  

 
Klik daarna op opslaan.  

 Ga naar bestand en kies ‘afdrukken’.  



 
Druk dan op ‘afdrukken’.  

 

4) Afsluiten   Sluit word en internet af.  

 Sluit de computer af.  
 

 


