Stappenplan

Gedicht opmaken

1) Gedicht zoeken

Gedicht zoeken.
Kopiéren vanuit internet: tekst selecteren en met de
rechtermuisknop kopiéren kiezen.

Delen...

i Upload using W5_FTP Upload Wizard
(E_, Back-up maken

Kopigren naar »

Knippen

Kopi&ren

Snelkoppeling maken
Verwijderen

Maam wijzigen

Eigenschappen

Plakken in word
Word openen:

-/

Met rechtermuisknop plakken kiezen.

Plakopties:v_r

2) Gedicht
opmaken

Titel centreren en in het vet zetten.
Titel selectergen

Vet kiezen: 2

Titel selecteren

Centreren kiezen:
Belangrijkste woord van het gedicht onderlijnen:

S | [ Y

Mooiste woord van het gedicht groen maken:

4 - o
Met het pijltje groen kiezen.
Kies 1 (of meer) willekeurig(e) woord(en):

? 4

e Zet dit cursief:




aby
e Markeer dit:
kleur.
Kies voor het gedicht een lettertype naar keuze:
Selecteer het gedicht.

Kies met het pijltje een

Helvetica |~
Kies met het pijltje een
lettertype.
Lettertype
12 L

|
Zet het gedicht in een bepaalde grootte:
Kies met het pijltje een grootte.
Je kan nu zelf nog extra dingen aanpassen.

3) Gedicht opslaan

Ga naar bestand en kies ‘opslaan als’
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L Sluiten (W=
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Zoek de map van 3a:
[ 3a L
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=

Zoek dan je naam.
Veranderd de bestandnaam naar: gedicht 2 gevolgd
door je naam.
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Klik daarna op opslaan.
Ga naar bestand en kies ‘afdrukken’.
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Nieuw
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. 4 Alle pagina's afdrukken

Opslaan en verzenden
Pagina’s
Help Enkelzijdig afdrukken

2) Opties
{1 Gesorteerd

Druk dan op ‘afdrukken’.

4) Afsluiten

Sluit word en internet af.
Sluit de computer af.




